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Voordat je start met het projectplan raden we je aan om de criteria zoals in de regeling beschreven bij artikel 4.15k en de toelichting op de regeling goed door te nemen. De aanvraag zal op deze criteria beoordeeld worden. Twijfel je, neem dan altijd contact op met een van de medewerkers. De contactgegevens staan op de site bij de regeling. 

In dit document vind je aanvullend daarop een aantal handvatten om een goed projectplan te schrijven. Zo vergeet je geen onderdelen en krijg je tips over op welke vragen je antwoord moet geven. 
Allereerst in het algemeen
Het plan mag uit maximaal 5.000 woorden bestaan (dit is ongeveer 11 A4 pagina’s vol met 12-punts lettergrootte en regelafstand 1,5). Beperk je tot de essentie van het plan en werk vooral de criteria waarop wordt beoordeeld goed uit.
Samenvatting 
Maak aan het begin van je projectplan een samenvatting. Hierin beschrijf je in grote lijnen het doel van je project, de aanpak, activiteiten en stappen die je gaat zetten, met wie je beoogt te gaan samenwerken, de beoogde uitkomst en de termijn van uitvoering. Handig, want deze samenvatting kan je ook weer gebruiken voor de samenvatting in het aanvraagformulier. 
Aanleiding 
· Vertel kort wie jullie zijn.
· Wat is de aanleiding voor dit project? 
· Beschrijf jullie doelstelling waaraan het project een bijdrage gaat leveren. 
Het project
Maak helder hoe je vernieuwing van cultuurmaken realiseert. Je project moet worden uitgevoerd met betrokken cultuurmakers, waarbij zij een bepalende invloed hebben op proces en eindproduct. Geef ook duidelijk aan welk of welke effect(en) je wilt bereiken. Hieronder de opsomming waarvoor je kunt aanvragen:
a. het actief participeren van minder voordehand liggende groepen cultuurmaker; 
b. het project draagt bij aan blijvende sociale cohesie en verbindingen tussen verschillende groepen cultuurmakers; 
c. de artistieke producten, ontwikkeld met cultuurmakers, worden als artistiek hoogstaand gewaardeerd; 
d. de uitkomsten van artistieke processen waarop cultuurmakers invloed hebben, dragen bij aan grote maatschappelijke vraagstukken.
Wees ook helder in welke activiteiten je concreet en specifiek gaat uitvoeren. 

Je aanvraag wordt beoordeelt aan de hand van twee criteria, inhoudelijke kwaliteit en organisatorische kwaliteit. Hieronder meer informatie over de criteria. 

Inhoudelijke kwaliteit van het project in relatie tot het doel van dit hoofdstuk 

· Geef duidelijk aan wat je visie is op cultuurparticipatie en participatieve kunst
· Werk goed uit op welke manier cultuurmakers in het project gelijkwaardig betrokken worden.
· Wat zijn je beoogde effecten. Werk dit zo duidelijk mogelijk uit. 
· Op welke manier ga je co-creëren? En hoe zorgt dit voor het behalen van de beoogde effecten?

Organisatorische werkwijze  

· Zorg voor een helder plan met een helder doel en een duidelijke uitwerking van de concrete activiteiten. Op deze manier kan de beoordelingscommissie de haalbaarheid van het projectplan met de doelstellingen goed beoordelen. 
· Zorg voor een heldere begroting inclusief het dekkingsplan. Maak het zo inzichtelijk en realistisch mogelijk. Je kunt ook een eventuele vergoeding voor de cultuurmakers opnemen. Leg dan wel uit hoe je dat gaat doen. 
· Werk een planning uit zodat inzichtelijk is wie wat op welk moment doet. 
· Neem in je plan ook op hoe je zorgt voor de monitoring van je project tijdens de uitvoering. En heb aandacht voor hoe je de evaluatie vormgeeft. 
· Maak een heldere beschrijving van de benodigde kennis en kunde om je plan te realiseren en de wijze waarop daarvoor wordt gezorgd.


Begroting  
Je kunt een eigen begroting en dekkingsplan indienen. Het Fonds biedt ook de mogelijkheid om gebruik te maken van de modelbegroting, te downloaden op de website. De begroting moet sluitend zijn, ofwel de inkomsten en uitgaven moeten precies gelijk zijn. Verder:
· Kijk voor de richtlijnen van fair pay op de site van de Fair Practice Code
· De subsidie is maximaal 80% van de totale projectkosten die voor subsidie in aanmerking komen. Voor aanvragers die gevestigd zijn in het Caribisch deel van het Koninkrijk is het mogelijk om tot 90% van de totale projectkosten aan te vragen. 
· De post onvoorzien op de begroting bedraagt maximaal 7% van de totale kosten van het project. 
· De post materiële investeringen is maximaal 10% van de totale projectkosten. Voor aanvragers uit het Caribisch deel van het Koninkrijk is het maximum 20% van de totale projectkosten.
· Aanvragen uit het Caribisch deel van het Koninkrijk kunnen de benodigde kosten voor het omwisselen van valuta voor het uitvoeren van het project opnemen in deze subsidieaanvraag en op de begroting meenemen. 
· Let op, alle bedragen moeten inclusief btw worden opgenomen in de begroting.
Je kunt uiteraard links naar relevant beeldmateriaal zoals foto's, filmpjes, websites, etc. in je plan opnemen. Daarnaast kun je je projectplan ook illustreren met foto's en andere afbeeldingen. Let hierbij op dat het bestand niet groter wordt dan 12 MB.
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